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INTRODUCAO

Abordar as principais altera¢des da versao 3.1.5 para a 4.0.12

Motivacao:
e Transparéncia ativa Acordao 484/2021-TCU

e A partir de 01/05/2024 o Ministério da Gestdo e Inovagdo em Servigos Publicos (MGI) ndao
fornecera mais suporte técnico as versoes do SEl anteriores a 4.0



TABELA DE CONVE RSAO DE I’CON ES Atencado: Para detalhe das funcionalidades ver Manual SEI-UFMG.

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Sobrestar processo m T

Controle de processos

Novidades

Concluir processo nesta
unidade

X

Usuario

@ |

Anotagoes

Configuragdes do sistema

EEE

Incluir documento

Sair do sistema

B
C

Marcador ﬂ

Gerenciar ponto de

Incluir em bloco
controle

T OOIP P

Enviar processo ’% >
Atualizar andamento . f Controle de prazos Nova funcionalidade
Atribuicdo de processos H Acompanhamento ©
especial

-I’It




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade

Processos com credencial
de acesso nesta unidade

icone Anterior

icone Novo

Envio externo de
processo

Funcionalidade

Gerar publicacao
relacionada

icone Anterior

icone Novo

>

Iniciar processo

Relacionamentos do
processo

Gerenciar disponibilizacdes

de acesso externo

relacionado ‘:‘
Consultar/Alterar s
processo #
Ciéncia

Duplicar processo

Adicionar aos favoritos
(processo)

Nova funcionalidade

Anexar processo

Gerar arquivo PDF do
processo

Gerararquivo ZIP do
processo

Do

Enviar correspondéncia
eletronica

Comentarios

Nova funcionalidade

Agendar publicagao

P

Reabrir processo




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Gerenciar liberagdes para
assinatura externa

Controle de processos

Pesquisar no processo

Cancelar documento

Consultar recibos
(envio externo)

PEN Adicionar aos favoritos '
Q (documento) L 4

Cancelar tramitacao
externa

Eg’.“ Versdes do documento r_r

Gerenciar credenciais de
acesso

1Y
Gerar circular

Renunciar credenciais de .
Imprimir web

QI NG A0 (o IR Y

acesso
Consultar/Alterar rar arquivo PDF
/ F Gerar arquivo do Nova funcionalidade
documento o 3 documento
Editar conteudo Excluir E
Assinar documento ,’ Consultar assinaturas En."ﬁ'*




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade icone Anterior Icone Novo

Anotagio E} % = B

Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Gerenciar credenciais de
assinatura

& Marcador & $

Autenticar documento

Solicitar desarquivamento Controle de prazo Nova funcionalidade o o o

Retorno programado - - =» = » , .

. . - Nivel de acesso restrito &
(unidade destinataria) - . -
Retorno programado e .

) Nova sinalizacéo 4 Nivel de acesso sigiloso O-r

(unidade remetente) ¢ : x g ¢

Inclusdo de novo i ' Processo bloqueado . L]

documento ou assinatura (envio externo)

Processo gerado por meio ﬁ ﬁ A A Documento publicado 2

do peticionamento




NOVIDADES DA VERSA0 4.0

1. Interface renovada e com melhor acessibilidade em dispositivos moveis:

DE

MINISTERIO DA ECONOMIA

Sei! 31.7-

HOMOLOGACAO

Administracdo

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Controle de Desempenho
Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intemnos
Contatos

Processos Tramitados
Externamente

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Relatdrios

Controle de Processos

Ver processos atribuidos a mim

Para saber+ Menu Pesquisa — DAL-DISIS v

| [RAm3 B~ 6O

Ver por marcadores

17 registros:

Visualizac3o detalhada

PARA

Pesquisar no Menu

2> Acompanhamenio Especi

— -

B Arquivamento

£ Base de Conhecimento
Blocos

9 registros: Cont:

000000000 O0O0DOOoDODOO0OR

>

=3 3 1]

Recebidos
12600.100028/2022-80
12600.100027/2022-35

9404303.000169/2022-20

9404303.000172/2022-20

9404303.000071/2022-20
12600.100050/2021-49
12600.100002/2022-31
12600.100053/2021-82
12600.100052/2021-38
12600.100045/2021-36
12600.100047/2021-25
12600.100049/2021-14
12600.100035/2021-09
12600.100114/2020-21

201565/2021

14021.100001/2021-52
14021.100003/2021-41

(nivaldo.alves)

ODO0OO0OCO0ODO0OO0OF

B

cEm®

Gerados
12600.100021/2022-68
12600.100044/2021-91
12600.100020/2022-13
12600.100011/2022-22
12600.100010/2022-88
12600.100001/2022-97
12600.100031/2021-12
08620.000002/2021-46
12600.100017/2021-19

(nivaldo.alves) ntrole de Prazos

Controle de Processos

Desarquivamento

. Es

(nivaldo.alves)
Favoritos

Grupos

ativa
Localizadores
cadores
= Painel de Controle

Q| Pesquisa

M Fontos de Controle

Controle de Processos

'Diz'-l-llx

Visualizagdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim

=X
%0
Ver por marcadores  Ver por tipo de processo
6 registros: 2 registros

= Recebidos
|—‘ 12600.

— 101381/2022-87

|7‘ 12600

— 100004/2022-21

|—‘ x 19962,

— - 100001/2022-27

— 12600.

— 100002/2022-31

— 12600.
— 100001/2022-97

™ Gerados
O

12600.100006/2022-10

[ ] 12600.100005/2022-75

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



1.1
1.2

1.3
1.4
1.5

Menu em ordem alfabética

Agrupamento de blocos

Botao expandir e fechar todas as pastas
Alternancia de unidades

Aplicativo SEI

=

sei@ufmg.br

Selt4 OUFMG



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

2. Novo menu Painel de Controle (possibilita visdo resumida e personalizada dos processos da unidade):

DE

Funcio
nalidad
e nova

PARA

MINISTERIO DA ECONOMIA

sel.

Pesquisar no Menu

{® Acompanhamento Es

Acompanhamento Ouvidoria

B Arquivamento

nirole de Proc
rquivamento
|d Estati
Favoritos
Grupos

R Iniciar Processo

Jarcador:

= Painel de Controle
Q, Pesquisa

M pontos

Pro

Painel de Controle

Processos abertos:

Recebidos

Nenhum controle de prazo na unidade.

Nenhum retorno programado na unidade.

Blocos de Assinatura abertos:

Gerados
Disponibilizados

Retornados

Grupos de blocos de assinatura abertos:

Sem grupo definido

Grupo | |

s oucorrors

Sem
Gerados

Acompanhamento

Blocos T |

N&o Visualizados.

mentos

0 0
0 0
0 0

Sem

Documentos 1|

Assinatura

MINISTERIO DA ECY

Pesquisar no Menu

& Acompanhamento E: ial

Arquivamento

Contaios

ontrole de Prazos

@0 B OOQ

Controle de Processos
Desarquivamen
Estatisticas

Favoritos

Grupos

Iniciar Proc

EQ 0 Administrativa

@ Marcadores

ainel de Controle
Q, Pesquisa
[ Pontos

Il Processos Sobrestados

Controle de Processos

_'-l- n

Configurar nivel de detalhe

Visualizacdo resumida

12600.
100001/2022-97

12600
100002/2022-31

19962
100001/2022-27

12600
100004/2022-21

12600
101381/2022-87

Corregedoria: Dentncia 34
Pessoal: Pagamento de 21
Gratificacdo de Funcdo

Pessoal: Pagamento de 14
Gratificacdo de Funcdo

Gestdo da Informacéo: Cadastro e 0
Habilitacdo de Usuario em Sistemas

de Informatica

Gestdo da Informacdo: Gestdo 0
Documental

Corregedoria: Conflito de Inferesse 0

BaIXO0

sei@ufmg.br

Se *40 UF G



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

3. Na tela Controle de Processos foi adicionado filtro por tipo de processo, com possibilidade de
combinag¢ao com os outros filtros:

DE PARA

MINISTERIO DA ECONOMIA

MINISTERIO DA ECONOMIA

8oaX0

»
Sel! 34.7- Para saber+ Menu Pesquisa — DAL-DISIS v m E B 4 ﬂ!

HOMOLOGACAO

iistrac Controle de Processos
Administragdo » Controle de Processos
Controle de Processos 2 Acompanhamento Especial

Iniciar Processo
Retomno Programado
Pesquisa

.m mﬂnﬂ. B Arquivamento » i 2 '+ n X —L F 3 o

de Conheciment 5 i
CHiiEIE 08 DesEmparic S I Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagio detalhada I Base ge Conhecimento Visualizagdo detalhada  Ver processos afribuidos amim  Ver por marcadores I er por tipo de processo I
Base de Conhecimento Blocos
exios Fadido 17 registros: 9 registros: ntatos
Modelos Favoritos Recetuos Geratos e 6 registros: 2 registros
Blocos'de:Assinatura O 12600.100028/2022-80 O 12600.100021/2022-68 i nirole de Prazos = 00000 e 0 Wm0 cemws |
1 x n 12600. /2021-91
Blocos Internos O O Controle de Processos —
Contatos m) 9404303.000169/2022-20 | 12600.100020/2022-13 ] 12600. [ 12600.100006/2022-10
ProceS 905 Tanitadcs O 9404303.000172/2022-20 (i 12600.100011/2022-22 esarquivamento — 101381/2022-87 _
et ) 0 12600.100005/2022-75
emame (] 9404303.000071/2022-20 (nivaldo.alves) [ 12600.100010/2022-88 o 19600 —
Lrotessns Sobiostadoss O 12600.100050/2021-49 o & 12600.100001/2022-07 (nivaldo.alves) J 100004/2022-21
a“"‘a:"’“""‘"‘e“m Ecpecd O A 12600.100002/2022-31 O 12600.100031/2021-12
P"’r': :'ez - 0o a 12600.100053/2021-82 o a 08620.000002/2021-46 N = 10962.
ontos de Controle 3ruUpos — )
— = o a 12600.100052/2021-38 m] 12600.100017/2021-19 Tupos 100001/2022-27
Eruos 5 (m] 12600.100045/2021-36 B iniciar M 12600.
Relatérios » O 12600.100047/2021-25 — 100002/2022-31
———— G 12600.100049/2021-14 12600
(] 12600.100035/2021-09 U 100001/2022-07
(] 12600.100114/2020-21
] 201565/2021
o a 14021.100001/2021-52
(m} 14021.100003/2021-41

F Pontos de Controle

sei@ufmg.br SEi!at.o UFMG



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

4. Marcadores

a) permite aplicar mais de um marcador por processo na unidade:

DE PARA
16 registros: 6 registros:

v Recebid
08 ™ Recebidos
O |¥ 9404303.000169/2022-20 -
0O 9404303.000172/2022-20 (] 10051.100001/2022-81
O 12600.100050/2021-49 (] 12600.100004/2022-21
0o 4 12600.100002/2022-31 (] ‘ 12600.101381/2022-87
O & 12600.100053/2021-82 -
O 4 12600.100052/2021-38 (] = 19962.100001/2022-27
O 12600.100045/2021-36 (11O ® 12600.100002/2022-31
O 12600.100047/2021-25 —

[ ] 12600.100001/2022-97
d 12600.100049/2021-14 T
O 12600.100035/2021-09
O 12600.100114/2020-21
d 2015652021
O ﬁ 14021.100001/2021-52
d 14021 100003/2021-41

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

4. Marcadores

DE

b) incluidas 22 novas op¢oes de cores para os marcadores:

Novo Marcador

icone:

)

‘@ ¢ e

Home:

- I_

PARA

Novo Marcador

icone:

Amarelo
Amarelo Claro
Amarelo Ouro

¥ Awi

@ Awiceu

@ Azul Marinho

W Azl Riviera
Bege

© Branco

@ sronze

% champagne
Ciano
Cinza

@ Cinza Escuro

@ Laranja

D Lias

Nome:

@ varrom
‘ Ouro
W Prata
W Preto
¥ Rosa
Rosa Claro
¥ roro
¥ Tijolo
W verde
@ verde Abacate
@ verde Agua
@ \verde Amazonas
@ verde Escuro
@ verde Turquesa
‘ Vermelho

@ vinno

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

4. Marcadores

DE

c) novos botoes na Tela Controle de Processos para adicionar e remover marcadores em lote:

Controle de Processos

BEELENER

PARA

Controle de Processos

5. Marcag¢ao em azul para protocolos lidos na arvore do processo:

DE

Il 12600 100047/2021-25

[0 Oficio 48 (06760551) &

[l Despacho DAL-DISIS 06751207 ¢

',E Formulario de Acesso (06751208) &

----- i Despacho (06751315)

PARA

Sl 10962 _100001/2022-27 ®

-
—

Minuta de Portaria 19679471 se-scC

| [§ Despacho 19679472 [sesac) 4%

‘ Portaria 4 (19679473) se-scc ﬁ D

7

Volume de Processo 1 (19679478) CAL-CGTIF-DISIS

E-mail 19679484 CaL-ceTIF-DISIS
E-mail 19679485 DAL-CGTIF-DISIS

l Volume de Processo 2 (19679479) DAL-CGTIF-DISIS

I3 Volume de Processo 3 (19679480) oaLceTF-Disis

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

6. Nova funcionalidade para inclusao de Comentarios em processos e documentos:

DE PARA

Tela do Processo: Tela do Processo:
o Fa O] > 7 L2 Uk F@Qﬂ'#
_ﬁié n & xWM.F‘GEE Q

Tela do Documento: Tela do Documento:

Cjolal &) Rol L REGBRPG I«

sei@ufmg.br Seilo urmc



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

7. A unidade geradora do documento aparece em destaque ao lado dele na arvore do processo:

DE

b

[0 Oficio 48 (06760551) &

[ Despacho DAL-DISIS 06751297 ¢

% Formulario de Acesso (06751208) &

----- 14| Despacho (06751315)

12600 100047 /2021-25

PARA

19962 100001/2022-:

7

- [ Minuta de Portaria 19679471
- [l Despacho 19679472 szscc #%
- [ Portaria 4 (19679473) sescc| 4% [)
- J Volume de Processo 1 (19679478
- I8 Volume de Processo 2 (19679479) |paLceTFDIsIS
Volume de Processo 3 (19679480) DALCETIF-DISIS
E-mail 19679484 DaL-ceniF-DISIS

E-mail 19679485 DaL-caTIF-DISIS

SE-5GC

DAL-CGTIP-DISIS

8. Adicionado botao para gerar PDF em documentos internos:

DE

L] 12600.100047/2021-25
Joricio 48 (06760551) P4
-~ [7l Despacho DAL-DISIS 06751297
% Formulario de Acesso (06751298) &
@) Despacho (06751315)

; ‘ Minuta de Portaria 19679471 se-sec

[ Despacho 19679472 |EE= 24

B Portaria 4 (19670473) s=scc| 44 [@)

PARA

19962.100001/2022-27

o

» L RO R E

=

MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Executiva

P

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

9. 0 botao “Cancelar Documento” nao sera exibido se ainda for possivel excluir ou alterar o

conteudo do documento:

DE

L'} 12600.100047/2021-25

- Z
Bsloricio 48 (06760551 P W ...E..
~[[] Despacho DAL-DISIS U6751297 E@*
% Formulario de Acesso (06751298) &
@) Despacho (06751315)

PARA

= 19962.100001/2022-27 Lo
i Minuta de Portaria 19679471 |se-scc
- [ Despacho 19679472 'szscc| #%
- [B Portaria 4 (19679473) sesec. #%

: ‘ Despacho 19679489 jlsliBeeyiell]

» Rl X4 T ERRrB2 R
Y e

Como ainda é possivel excluir, mostra somente o botdo “Excluir”

10. O botao “Incluir Documento” agora aparece também nas a¢des sobre documento:

DE PARA
—~ - -
L] 12600.100047/2021-25 (‘ = " I—r. = 19962 100001/2022-27 ©=
mEOficio 48 (06760551) |4 RS | Vit [ minuta de Portaria 19679471 [szsec

e
[ Despacho DAL-DISIS 06751207 EE

- Formulario de Acesso (06751298) &
@) Despacho (06751315)

- [§ Despacho 19679472 szsoc A3
[ Portaria 4 (10670473) szssc 44 [
‘ Despacho 19679480 jNRaEIEL

V. ﬁ.@l > i F@R/’Heﬂﬁ
CEBPE G

sei@ufmg.br

SEI-J!D UFImMG



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode
permitir a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

DE

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

PARA

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

[ v
L . . Destinatario:

Destinatario: E-mail do Destinatario: —
| | I | | Filtrar somente usuarios externos

. E-mail do Destinatario:
Motivo:

Motivo:
—| Tipo
() Acompanhamento integral do processo () Disponibilizacio de documentos

) . () A hamento integral d

'Ua“dade {d|as}: Se"ha: ./ Compannamento integral do processo

(:) Disponibilizacdo de documentos

Somente para usuarios externos

Permitir inclusdo de documentos

validade (dias): Senha:

Disponibilizar

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode
permitir a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

DE PARA

Gerenciar Assinaturas Externas Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade: E-mail da Unidade:

| v v

Liberar Assinatura Externa para: Liberar Assinatura Externa para:

| | |:I Com vigualizacio integral do processo [

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

| | Comvisualizag&o integral do processo

X%

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

| | Permitir inclus&o de documentos

validade (dias): Senha:

sei@ufmg.br Seilio urmc



11.1 Agora é possivel conceder acesso externo a qualquer cidadao, ainda que nao seja usuario externo.

11.2 Validade em dias e assinatura do usudrio sao requeridos para disponibilizar documento para
assinatura externa tal como ja era solicitado para disponibilizar para acesso.

11.3 Nao salva mais a senha.

sei@ufmg.br S@Rso urmc



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

12. Novo filtro Linha Direta (exibe na arvore do processo apenas documentos gerados por unidades que tiveram
comunicagao direta com a unidade atual):

DE PARA

Op¢do nova

10951.100001/2022-81
~ [B oficio 1 (19679439) acon S
~ [l Despacho 19679440 paceTr-Disis

-------- Relat6rio (19679441) |pALCeTF-DISIS

13. Nainclusdo de documento externo, campos separados para “Nimero” e “Nome na Arvore”:

DE PARA

— e — Eal12600.100006/2022-10 RS P
T - . = Registrar Documento Externo
I 12600 100029/2022-24 <'[B] @ Registrar Documento Externo ) g
[ Oficio 47 (06760522) ‘ Oficio 7 (19679486) paL-ceTF-DISIS
I
# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento: O, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
I v ™ v
INumel'O /Nome na Anvore Nimero: Nome na Arvore:

sei@ufmg.br Seilio urmc



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

14. Na inclusdo de documento interno, adicionado campo “Nome na Arvore”:

DE

Jm{12500.100020/2022 24
[0 Oficio 47 (06760522)

# Consultar Andamento

Gerar Documento

Despacho

PARA

12600.100006/2022-10 [ BRI
|5 oiicio 7 (19679486) |acceneoisis

Q, Consultar Andamento

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padrio
(® Menhum

Descricdo

Interessados:

Gerar Documento

Despacho

Texto Inicial
O Documento Modelo
O Texto Padrdo

@ Menhum

Descrigdo:

Nome na Arvore:

Interessados:

feD
+3

sei@ufmg.br

L
sellso vrma



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

15. Na arvore, ao clicar no icone do documento ou processo serao exibidas op¢des para copiar
dados do protocolo como Texto (T), link para uso no Editor (E) ou link para acesso direto (L):

DE

12600.100047/2021-25

| Nimera 12600.100047/2021-25 copiado.
; C-DISTS Ub/ 51297
""" - Formulario de Acesso (06751208) &
""" (@) Despacho (06751315)

- DﬁCID 45 {{]E?Eﬂﬁﬁﬂ f
0 Nﬂmem 06760551 copiado.

(a0 U8 ATESS0 (U7 51208) &

PARA

()

19962.100001/2022-27

L LN . - -

19962.100001/2022-27

19962.100001/2022-27 (Gestdo da Informac&o: Cadastro e Habilitagdo de Usuario em Sistemas de Informatica)
19962.100001/2022-27

19962.100001/2022-27 (Gestdo da Informacao: Cadastro e Habilitagdo de Usuario em Sistemas de Informatica)

B MM & E

Link para Acesso Direto

Fechar

19962 100001/2 : =

I wminuta de Portaria 19679471 s=sec 4%
Despacho 10670472 [sescc| #%

[ S smeTRTg) cescc B B

10679472

i1 (19679478) DAL-CETIF-DISIS
Despacho 19679472 2 (19679479) DALCGTIF-DISIS
HOGRTO472 3 (19679480) DAL-CETIF-DISIE
Despacho 10670472 ~-CTRDISIE

-CGTIF-DISIS

Link para Acesso Direfo

Fechar

sei@ufmg.br SEl.aw UFMG



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

16. Acompanhamento Especial

a) permite incluir o mesmo processo em mais de um grupo de Acompanhamento Especial na unidade:

DE

Op¢do nova

PARA

MINISTERIO DA ECOMOMIA

sel.

Pesqguisar no Menu

TR S 0 2 X O

Acompanhamento Especial

HERUTEIE WS l Pesquisar l l Listar Grupos l l Alterar Grupo l l Excluir l l Imprimir l l Fechar ]
Especial

Grupo:
Acompanhamento

Todos ~

Quvidoria
¢¢ P — Palavras-chave para pesquisa:
! straca

—-— .
Arguivamento

Base de Conhecimento

Blocos Lista de Acompanhamentos (2 registros):

Usuario T | Datal] Grupo]]  Observaciol| — Acbes

Processo | |

Controle de Prazos |:| |12800_100001f2022—9? | teste@economia.govbr  05/10/2022 | Capacitacdo B, 'i'

Contatos

11:51:21
Controle de Processos - _
|_| 12600.100001/2022-97 teste@economia.gov.br  06/09/2022 Pessoal ';, []

Desarquivamento 15:14:18

sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

17. Acompanhamento Especial

b) permite incluir processo sigiloso em Acompanhamento Especial (desde que o usudrio tenha a
credencial de acesso no respectivo processo):

DE PARA

Op¢do nova

= 10951.100001/2022-81 Or

- g Oficio 1 (19679439) [acou| #%
- [l Despacho 19679440 |paLceTiP-Disis

-------- Relat6rio (19679441) |DALCaTIR-DISIS

c) novo bot3ao na Tela Controle de Processos para inclusao de Acompanhamento Especial em lote:

DE PARA

Op¢do nova

Controle de Processos

" 35»H» 0

S ol ol Al

sei@ufmg.br Seilio urmc



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

17. Acompanhamento Especial
d) novo campo de pesquisa por palavra-chave no menu Acompanhamento Especial:
DE PARA

Acompanhamento Especial Acompanhamento Especial

[ Grupos | | Excluir | [ imprimir | [ Eecher | l Pesquisar l l Listar Grupos l l Alterar Grupo l l Excluir l l Imprimir l l Fechar l

Grupo:
Grupo:

| Todos v
Todos w

) A Palavras-chave para pesquisa:
Lista de Acompanhamentos (3 registros):

“ Processo 4 Usuario 2 Data 4 Grupo 4 Observagéo Agdes
O 12600.100020/2022-13 daniele.uno = 05/10/2022 Contratos [;f _'d
12:05:28
[] 4 12600.100052/2021-38 daniele.uno 03121-8{422%2 Pessoal s 8 Lista de Acompanhamentos (6 registros):
L 12600.100045/2021-36 | anlele.uno 0?/21822332 Capaclacae & Processo | usuario | | Gupof|  Observagsiol]  AcBes
|:| = 19962.100001/2022-27 teste @economia.gov.br 06/09/2022 Demandas '} i‘
15:18:49 SEl
|.:| =  19962.100001/2022-27 teste @economia.gov.br 06/00/2022  Legislagdo '} 'i'
15:13:20
(| @ 126001013811202287  (eqe@economiagovbr ~ 06/09/2022 Capacitacéo B
1513:37

sei@ufmg.br Seilio urmc
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18. Blocos
a) permite atribuir blocos a usudrios da unidade:

DE

Blocos de Assinatura

|5§s|nal| |Eﬁqu|sal| | Novo | |(_:Dnnlu|l| |gxnlu|l| |1mpﬂm|l|

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

e

Lista de Blocos (2 registros):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagdo Descrigéao Acgbes
O 117552 Aberto DAL-DISIS Sﬁggg; Despachos de ateste Bl ed
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura Y

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Ver blocos atribuidos a mim

Namero T | Sinalizacdes

17562 Q@ @
(]

16800 @ @
()

Grupo
Todos

Geradora:
Todas

Atribuicdo

teste@economia.gov.br

teste@economia.gov.br

Estado

Gerado

Retornado

[ Pesquisar ]“ Atribuir ][ Concluir ] l Excluir ] [ Alterar Grupo I [ Listar Grupos ] [ Imprimi

= \:\ Prioritarios Gerado Retornado
" | Revisados Disponibilizado (| Concluido
v S
|| Comentados Recebido

Lista de Blocos (2 registros)

Geradora  Disponibilizacdo  Grupo Descrigéo | ] Acdes
DAL-CGTIP-  DAL-CGTIP Despachos de ateste Era X X4 |
DisIs DAL-CGTIP-
COGED
DAL-CGTIP- SGC-DAL Para assinatura Em [ '} VA |
DisIs

sei@ufmg.br
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18. Blocos
b) permite sinalizar Priorizagao, Revisao e incluir Comentarios nos blocos:

DE PARA

Blocos de Assinatura Blocos de Assinatura
|A§sina’| |pﬁquisa,| | Move | |Cunduir| | Exnluil| | Impnmi|| [ Pesquisar ] [ Atribuir } [ Concluir } [ Excluir J [ Alterar Grupo ] [ Listar Grupos ] [ Imprimi

Palavras-chave para pesquisa Palavras-chave para pesquisa: Grupo B Sinalizaces mull I Estad o

I fodos o .‘;‘ Prioritarios Gerado Retomado

Geradora: — o — .
Sigla: | Revisados Disponibilizado | | Concluido
ga: Ver blocos atribuidos a mim Todas v =
|| Comentados Recebido

Lista de Blocos (2 registros)

Lista de Blocos (2 registros):

i Estado Erre Disponibilizago Descrigio Aches &  Namero 1 Sinalizagoes Atribuicdo Estado Geradora  Disponibilizacdo Descricéo 1|
DAL-CGTIP = J 1175562 Q00 teste@economia.gov.br Gerado DAL-CGTIP- DAL-CGTIP Despachos de ateste N - XA |
O 117852 Aberto DAL-DISIS DAL-COGED Despachos de ateste Bl @ A o R » B
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura R Ll 2 COCED!
(] 116800 Q0 teste@economia.govbr  Retornado DAL[;CSGSTIP- SGC-DAL Para assinatura A2BEPBYE
ISI

(]

sei@ufmg.br Seilio urmc
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18. Blocos

c) novo botao “Alterar Grupo” no menu Blocos, permitindo a alteracao em lote:

DE

Blocos de Assinatura

|5§sinal| |Eﬁquisal| | Novo | |C_:Dnduil| |Exduil| |1mpﬂmil|

Palavras-chave para pesquisa;

Sigla:
Lista de Blocos (2 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao des
L=t riga
O 117582 Aberto DAL-DISIS Sﬁgggg Despachos de ateste R
O 116800 Retornado DAL-DISIS SGC-DAL Para assinatura B L e E

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Ver blocos atribuidos a mim

M  nNamero t Sinalizagoes
] 11552 @ @
LC]
) 160 @ @
L]

I Pesquisar ” Atribuir } [ Concluir } [ Excluir J Novo |[ Alterar Grupo ]l[ Listar Grupos ] [ Imprimi

Grupo
Todos
eradora.

Todas

Atribuicdo

teste @economia.gov.br

teste @economia.gov.br

Estado

Gerado

Retornado

em

v ‘;‘ Prioritarios Gerado Retornado
\:\ Revisados Disponibilizado \:\ Concluido
N =
|| Comentados Recebido

Disponibiliza¢cédo

Geradora
DAL-CGTIP- DAL-CGTIP
Disis DAL-CGTIP-
COGED
DAL-CGTIP- SGC-DAL
DisIs

Li

Grupo Descricéo 1|

Contratos | Despachos de ateste

Habilitacdo | Para assinatura
de
Usuarios

sta de Blocos (2 registros)

sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

PARA

18. Blocos
d) novo botao “Incluir em Acompanhamento Especial” a partir da tela do Bloco Interno:

DE

Processos do Bloco Interno 136667

Retirar do Bloco | | Imprimir | I Eechar

Lista de ProcessosiDocumentos (2 registros):
Anotagdes Agbes

Data Tipo

Seq. Processo
Gestdo da
Informacao:

Cadastro e
15/03/2022 | Habilitacio de
Usudrio em
Sistemas de
Informatica

Gestdo da
Informacao:
Cadastro e
150372022 Habilitacio de
Usudrio em
Sistemas de
Informatica

al 12600.100011/2022-22

O 2 12600.100010/2022-88

e

S

Processos do Bloco Interno 136667

Descricdo:
Cadastro de Usuarios - SEI/ME

Palavras-chave para pesguisa:

Gestdo da
- Informac#o:
Cadastroe
Habilitacdo de
Usuario em
Sistemas de
Informatica

12600.100006/2022-10

2 19962 100001/2022-27 Gestdo da
- Informac&o:
Cadasiro e
Habilitacdo de
Usuario em
Sistemas de
Informatica

Incluir em Acompanhamento Especial

Retirar do Bloco l [ Imprimir ] I Pesquisar H Eechar

Anotaces

Lista de Processos/Documentos (2 registros):

L
sellso vrma
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

18. Blocos

e) novo botao “Incluir e Disponibilizar” na tela de inclusao de documento em Bloco de Assinaturas:

DE

L112600.100029/2022-24 <~

------ [EOficio 47 (06760522)

# Consultar Andamento

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

PARA

= 12600 1000061202210 () &
Y oicio 7

Ir para Blocos de Assinatura

Q, Consultar Andamento

| 116800 - Para assinatura

w Incluir Novo

Lista de documentos disponiveis para inclus&o (1 registro):

N° SEI
06760522  Oficio 47

Documento

Data Blocos
05/10/2022

(196794586 R XL

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

116800 - Para assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):

™ N° SEI

Documento

19679486  Oficio 7

[ Incluir [ Incluir & Disponibilizar ] Novo Bloco l

05/M10/2022

v

19. Nova funcionalidade para Controle de Prazos em processos na unidade:

DE

Funcionalidade nova

PARA

Controle de Processos

s G =

=)
| -
0

sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

20. “Modelos Favoritos” mudou para “Favoritos” e agora permite também a inclusao de processos:

DE

Administracdo
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Controle de
Desempenho

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos

Grupo:

Todos

E=

v Ver modelos adicionados por mim

Lista de Modelos (2 registros);

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Draracenc Tramitadne

% Documento Z Tipo

06760560 Formuldrio de
Cadastro de
Usudrio no SEI
06760551 Oficio

% A3
5 Usuario

teste

teste

~ Data

0711012022
11:41:13

07/10/2022
11:40:31

3 Descrigdo

Modelo de formuldrio

Procedimentos para cadastro de usudrio
interno

5 Grupo Acoes
Cadastrode | [ 2
Usudrios
Cadastode [} 2
Usudrios

PARA

Pesquisar no Menu
@ Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria

°¢ Administracido

B Arquivamento
& Base de Conhecimento
M Biocos
E§ Contatos
@ controle de Prazos
= Controle de Processos
3 Desarquivamento
| Estatisticas
Y Favoritos
282 Grupos
I Iniciar Processo

EQ Inspecdo Administrativa

Favoritos

Grupo:
Todos

Palavras-chave para pesquisa:

Processo favorito

Protocolo | |

|| | 19962.100001/2022-27

Gestao da
Informacé&o: Gestdo
Documental

19679490

19679486

Formulario de
Cadastro de Usuario
no SEl

Oficio

usuario 1]

teste@economia.gov.br

teste @economia.gov.br

teste@economia.gov.br

Dataf
07/10/2022
13:34:29

07/10/2022
13:33:.07

07/10/2022
13:32:33

' Pesquisar H Grupos ] [ Excluir H Fechar l

Descrigéo 1]

Circular
Ministério da
Economia

Modelo de
formulario

Procedimentos
para cadastro de
usuario interno

Lista de Favoritos (3 registrds)

Grupo 1]

Cadas'tro de '; ]
Usuarios

Cadastro de '; (]
Usuarios
Cadastro de B [

Usuarios

sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

21. Pesquisa

a) novo botao para salvar critérios de pesquisa (disponivel apés realizar uma pesquisa):

DE

Pesquisa

Pesquisar em:

PARA

Pesquisa

b) novo botao “Minhas Pesquisas” para recuperar as pesquisas salvas:

Pesquisa Pesquisa
[ Pesquisar H Limpar H Minhas Pesquisas
Processos
Pesquisar em: o ] Com Tramitagdo na Unidad
(@ Documen tos Gerados Externos O P —
racessos |___\ Com Tramitacdo na Unidade
@ Documen tos Gerados Externos
sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

21. Pesquisa

c) campos separados para pesquisar por “Numero” ou “Nome na Arvore”:

DE

N° SEI:
Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

(Processo/ Documenta)

PARA

N® SEI:

Miimero / Nome na Arvore:

Data do Documento:

Usudrio Geradar:

() Periodo explicito

() 30 dias

() 60 dias

Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

{Processo/Documento)

Namero:

Mome na Arvore:

Usuario Gerador:

J |

DE

d) novo filtro por “Data de Inclusao no SEI” ou “Data do Processo/Documento”:

Miimero / Nome na Arvore:
Data do Documento:

Usuario Gerador.

() Periodo explicito

() 30 dias

() 60 dias

PARA

Usudrio Gerador: [

J |

)

Data entre:

B e

Data de Inclusdo no SEI

Data de Inclusdo no SEI

Data do Processo / Documento

sei@ufmg.br

L
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

21. Pesquisa

e) permite informar o nimero do documento ou do processo no campo “Texto para Pesquisa”
(antes sé localizava o protocolo pelo campo “N2 SEI”);

f) no resultado da busca, marcagao em azul para os processos/documentos ja acessados durante a
sessao atual do usuario:

DE PARA

5 Itad
resuiados Ver Critérios de Pesquisa
] 5 resultados
& Gestdo da Informagio: Cadastro e Habilitagio de Usudrio em Sistemas de Informatica M° 12600.100020/2022-24 { Oficio 47 ) 06760522
OFICIO SEI N° 47/2022/ME Brasilia, 05 de outubr ... 4. Gestdo da Informacéo: Cadastro e Habilitac&o de Usuario em Sistemas de Informatica N° e
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuario: teste Data: 06/10/2022 12600.100006/2022-10 (Oficio 7)
& Gestdo daInformacio: Suporte em Sistemas de Documentagio N° 12600.100028/2022-80 { Oficio 46 ) 0760229 OFICIO SEI N 7/2022/ME Brasilia, 05 de outubro ...
CECESEIES 52022 R e e Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario’ teste Incluso: 05/10/2022
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuario: teste Data: 19/09/2022
ﬁ?lGeslan de Contrato: Cadastro N® 12600 100027/2022-35 ( Oficio 45 ) 06760161 * Gest#o da Informagdo: Gestio Documental N° 12600.100004/2022-21 (Oficio 5) 10670475
OFICIO SEI N° 45/2022/ME Brasilia, 16 de setemb ... B
.. .
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usudrio teste Data: 16/09/2022 OFICIO SEI N 5/2022/ME Brasilia, 06 o setembr ..
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS-TESTE Usuario: teste Inclusdo: 06/09/2022
4. Corregedoria: Conflito de Inferesse N° 12600 101381/2022-87 (Oficio 285968 ) 19679464
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario® teste Inclusdo: 30/08/2022

sei@ufmg.br SEi!at.o UFMG



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

22. Nome Social:

a) adicionado tratamento para “Nome Social” no cadastro de Usuarios Internos, Usuarios
Externos e Contatos;

b) o Nome Social, se preenchido, sera utilizado em todas as telas do sistema;

c) apenas na assinatura de documentos constara referéncia ao nome civil por meio do texto
“registrado(a) civiimente como”;

23. Melhorias no Editor do SEIl para tratamento de espagcos em branco ao colar textos (botoes
“Colar” e “Colar como texto sem formatagao”);

24. Contatos:

a) novos campos no cadastro (nome social, categoria, fungao, titulo, telefone residencial e conjuge);

b) novos campos para filtro (categoria e cargo);

sei@ufmg.br S@Rso urmc



NovVIDADES DA VERSA0 4.0

24. Contatos:

c) identificacao dos usuarios externos com cadastro liberado ou pendente:

DE

Contatos

Palavras-chave para pesquisa:

Pessoa Juridica Associada:

Emuiwl |1mprimir| | Eti_quetssl Ifechsl

Grupo:

[

|

Tipo:

v | | Usuarios Externos ME

Lista de Contatos (25888 registros - 1 a2 100):

O/0 00 D0E

Contatos

3
.
3

BBy B
B ) | B}

PARA

Contatos

Palavras-chave para pesquisa:

Grupo:

Categoria:

l Pesquisar l l MNovo H Imprimir l l Relatdrios H Etiguetas l l Fecha

Pessoa Juridica Associada:

|

Tipo:

v Usuarios Externos ME v
Cargo:

v v

i | Usudrio Externo Pendente

sEailagiiny | Usudric Externc Pendente
IR

s, | Usuario Externo Pendente

sy |Usudrio Externo Pendents

E e e Usudrio Externo Pendents

Sidaal Usuaric Externc

sei@ufmg.br
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NovVIDADES DA VERSA0 4.0

25. Sigilosos:

a) adicionadas mais informagoes (Observacdoes e Acompanhamentos Especiais) no resultado do
Acervo de Sigilosos da Unidade;

DE PARA

Legenda ® Credencial ativa
® Credencial inativa (sem permissio na unidade)

© Credencial finalizada (rendncia/ cassacdo / anulacio / cancelamento)

Lista de Processos (5 registros)

Processo * Autuagéo < Tipo Credenciais na Unidade Agbes

O 12600.100012/2022-77 06/04/2022 Gestio e Controle: Demandas de Orgios de Controle @ usuario? teste 9@

_ — @ usuario? teste N | 10951.100001/2022-81
O 12600.100004/2022-21 15i0212022 Gestao e Controle: Demandas de Orgdos de Controle X ﬁﬂ/ 5] —
® usuario.teste

b) renovacao de credencial deixa o processo em vermelho para o usuario e reabre se necessario;

c) no gerenciamento de credenciais do processo agora sao listadas todas as credenciais e nao
somente as que o usuario concedeu;

d) agora qualquer usuario com credencial no processo pode cassar a credencial concedida para
outro usudrio na mesma unidade;

e) ndo permite cancelar documento com credencial de assinatura liberada;

f) ndo permite conceder credencial em unidade desativada para receber processos.
sel@ufmg.br SEi!a:.o UEMG
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26. Adicionada exibicao do ultimo acesso apods logar e consulta dos ultimos acessos:

MINISTERIO DA ECONOMIA
se II'
Pesquisar no Menu

Acompanhamento

wors () EESIETY == € 2 X O

Ultimos Acessos de teste @economia.gov.br no Sistema SEI

Especial Lista de acessos (10 registros)

Data/Hora Navegador P

Acompanhamento

Ouvidoria Sexta-feira, 07 de outubro s 08:45. Firefox 105.0 JHHKXXXRX
“@ Administragao Quarta-feira, 05 de outubro as 11:00. Firefox 105.0 KOO
& I IE Quarta-feira, 05 de outubro as 10:45. Firefox 105.0 JOOCH KO
£ Base de Conhecimento Quarta-feira, 05 de outubro as 10:37. Firefox 105.0 JOOCK XXX

. Blocos b Quarta-feira, 05 de outubro as 09:36. Firefox 105.0 OO KK

27. Adicionado tratamento para evitar salvamento de senha pelo navegador.

sei@ufmg.br
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PARA CONHECER A NOVA VERSAO

Para conhecer a interface e novidades da
versao 4.0 os usuarios do SEI-UFMG devem
acessar o ambiente de teste no seguinte
endereco:

sei.dti.ufmg.br/treinamento/sei

Os dados de acesso (login e senha) sdao os mesmos utilizados nos aplicativos
minhaUFMG

sei@ufmg.br seil

«40 UFMG


https://sei.dti.ufmg.br/treinamento/sei

MATERIAIS DE APOIO

Manual SEI-UFMG

sei.ufmg.br/

Assista aos videos tutoriais disponiveis nos canais:

e Superior Tribunal de Justica (STJ) e da

e Assembleia Legislativa de Santa Catarina (ALESC).

sei@ufmg.br seil

«40 UFMG


https://sei.ufmg.br/
https://www.youtube.com/playlist?list=PL4p452_ygmseCBDLZQRBSPy--Xe49m2h4
https://www.youtube.com/playlist?list=PLNmz4ds5UGCzhIfawEDoQr05iLT_ZuanO

PESQUISA PUBLICA

Data de corte: 01/04/2024

Processo Documento Pesquisa Publica

Publico Publico Inteiro teor

Publico Restrito Historico do andamento
Restrito Publico ou Restrito Histérico do andamento
Sigiloso Publico, Restrito ou Sigiloso Nao apresenta resultados

SUPORTE AO UsSUARIO SEI-UFMG

sei@ufmg.br

sei@ufmg.br seil
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