UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N¢ 186, DE 05 DE AGOSTO DE 2019

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERALIS no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e regimentais e tendo em vista o
disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, regulamentada pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, na Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24
de agosto de 2001, na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, no Decreto n® 4.915 de 12 de dezembro de 2003, na Resolugao n°® 31, de 28 de abril de
2010, na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 , na Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, na Lei n°
13.460, de 26 de junho de 2017, regulamentada pelo Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017, na Lei n°® 13.726, de 8 de outubro de 2018, e na Portaria
Normativa/SGP n° 9, de 1 de agosto de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Orientar a digitalizagao de documentos no ambito da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) com vistas a inclusdo no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI).

Art. 2° Para fins de aplicagdo do disposto nesta Portaria, considera-se:

I — documento digitalizado: representagdo do documento em digitos binarios a partir da captura por meio do processo de digitalizagdo de um documento
ndo digital;

II — documento nato-digital: documento originalmente criado em meio digital;

III — documento autenticado: documento que representa fielmente o documento original, cuja autenticidade ¢ declarada por pessoa investida de
autoridade;

IV — autenticidade: qualidade do documento livre de adulteragido ou qualquer tipo de corrupgéo;

V — OCR (Optical Character Recognition): tecnologia que permite o reconhecimento 6tico de caracteres a partir de um arquivo de imagem ou mapa de
bits, apos o processo de digitaliza¢do, tornando os dados pesquisaveis e editaveis.

VI — usudrio: pessoa vinculada ou ndo a UFMG a que se reconhega a necessidade de acesso as funcionalidades do SEI.

Art. 3° Documentos administrativos processados no SEI devem ser criados em formato nato-digital.

Paragrafo tnico - A digitalizagdo serd admitida quando ndo for possivel a criagdo do documento originalmente no sistema.

Art. 4° O processo de digitalizacdo deve assegurar a autenticidade dos documentos.

§ 1° O setor responsavel pelo andamento do processo devera conferir o documento digitalizado com o documento original, ou com a copia autenticada
em cartorio, ou com a copia autenticada administrativamente ou com a copia simples.

§ 2° Preferencialmente, os usuarios deverao efetuar a digitalizagdo imediata do documento apresentado.

§ 3° Impugnada a autenticidade do documento digitalizado mediante alegagdo fundamentada, instaurar-se-a diligéncia para verificagdo do documento.

Art. 5° Os documentos deverao ser digitalizados ou convertidos em formato PDF, utilizando tecnologia OCR, para possibilitar a indexagado dos
caracteres, atendendo as disposi¢des da Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012.

Art. 6° Ap0s a digitalizagdo, os documentos originais ou copias autenticadas recebidos em formato ndo-digital devem ser devolvidos ao interessado.

Paragrafo tinico - Caso a devolugdo nao seja possivel, devem ser mantidos sob guarda da UFMG pelo prazo determinado na tabela de temporalidade e
destinagdo de documentos, apds o que podem ser descartadas, conforme Decreto n® 8.539/2015.

Art. 7° O usuario, quando na condiggo de requerente de um processo, podera digitalizar documentos desde que atenda aos critérios requeridos nesta



Portaria.

§ 1° Caso o usuario ndo disponha de recursos para digitalizar os documentos de acordo com as disposi¢des requeridas, o setor responsavel pela abertura
ou pelo andamento do processo devera disponibilizar equipamento ou realizar o procedimento.

§ 2° Ao realizar a digitalizagdo, o usuario ndo esté isento de apresentar o documento original para conferéncia e ateste junto ao setor responsavel.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Profa. Sandra Regina Goulart Almeida
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Documento assinado eletronicamente por Sandra Regina Goulart Almeida, Reitor, em 13/08/2019, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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