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O que é o SEI?

• Sistema para produção, edição, assinatura e 
tramitação de documentos e processos em 
formato eletrônico;

• Desenvolvido pelo TRF4 e cedido 
gratuitamente para as instituições públicas;

• Histórico de implantações bem-sucedidas em 
outros órgãos.
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O SEI na UFMG

• Dezembro/2017: Conformidade de Gestão 
(153062); 

• Agosto/2019: PRORH;

• Janeiro/2020: Almoxarifado, Compras, 
Contabilidade, Financeiro, Patrimônio.
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Processos a partir de janeiro/2020

Administração: Contratação de Fundação de Apoio

Administração: Convênios e instrumentos congêneres

Administração: Prestação de Contas

Administração: Recuperação de Crédito

Administração: Rol de Responsáveis

Administração: Termo de Colaboração

Administração: Termo de Execução Descentralizada
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Processos a partir de janeiro/2020

Contabilidade e Finanças: Anuidades

Contabilidade e Finanças: Auxílio financeiro a estudante

Contabilidade e Finanças: Bolsa de estudos

Contabilidade e Finanças: Cadastro de Operador Siafi

Contabilidade e Finanças: Cemig

Contabilidade e Finanças: Conformidade Contábil

Contabilidade e Finanças: Copasa
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Processos a partir de janeiro/2020

Contabilidade e Finanças: EBC - Inex-Intraorçamentária

Contabilidade e Finanças: Empenho de diárias

Contabilidade e Finanças: Encerramento do Exercício

Contabilidade e Finanças: IPTU

Contabilidade e Finanças: Licenciamento de veículos

Contabilidade e Finanças: Multas de trânsito

Contabilidade e Finanças: Pagamentos a pessoa jurídica
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Processos a partir de janeiro/2020

Contabilidade e Finanças: Recolhimento de PASEP

Contabilidade e Finanças: Reembolso/Ressarcimento

Contabilidade e Finanças: Restituição/Compensação

Contabilidade e Finanças: Royalties - Direitos autorais

Contabilidade e Finanças: Suprimento de Fundos

Contabilidade e Finanças: Telefonia
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Processos a partir de janeiro/2020

Licitação - dispensa, inexigibilidade, leilão, pregão…

Material - movimentação, desfazimento, termo 
circunstanciado administrativo

Pessoal: Viagens
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Tipos de processos
Tipos de documentos

Envie sugestões para sei@ufmg.br
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Para saber…

• Acesso minhaUFMG
• Hierarquia – Siape → Pescad
• Não existe “documento avulso”
• Numeração automática de documentos e 

processos
• Desuso do CPAV
• Cadastro de usuários externos → Unidade
• Gestão de usuários externos → DCF
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Para saber…

• Assinatura de documentos eletrônicos
o SEI X Outros sistemas

• Processos iniciados em papel
• Dúvidas 

• Sobre os processos → Área gestora

• Sobre o SEI → Suporte (sei@ufmg.br)

• Monitorias: janeiro – dias a definir
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Mais informações

• Site:
sei.ufmg.br

• Comunicação e acesso rápido ao sistema
• Suporte 
• Dúvidas frequentes
• Lista de processos homologados
• Conferência de autenticidade de documentos
• Outras funcionalidades
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Para praticar

Utilize o ambiente de CURSO
  

https://sei.cecom.ufmg.br/curso/sei/ 

para incluir, editar e assinar documentos;
enviar processos e se familiarizar com o SEI! 

https://sei.cecom.ufmg.br/curso/sei/
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Exemplo: Contratação de fundação 
de apoio

Execução3 Nota de empenho, ordem 
de serviço

Celebração2 Contrato, certidões, 
publicação DOU

Preparação1
Minuta de contrato 
justificativa para dispensa, 
formas e condições

Finalização4 Prestação de contas, nota 
técnica
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Contatos

sei@ufmg.br
dcf@dcf.ufmg.br

Obrigada!


